Screenshot FSV-GX 07.02.2008 S:\FSV_Dokumentation\Handbuch_HIS\Suchen_speichern.doc

Dauerhafte Speicherung von sich wiederholenden Suchanfragen in FSV-GX

e Suchanfragen nach bestimmten Buchungen bzw. Konteninformationen, die sich in der Praxis haufig
wiederholen, kdnnen in FSV-GX durch den Nutzer gespeichert werden.

e Dadurch sind diese Suchanfragen kinftig schnell "griffbereit".
e Die Speicherung von Suchkriterien ist grundséatzlich moglich in folgenden Dialogen, ggf. noch weitere:

Buchungen — Suche E Konten-Dialoge E

¥

170 | et

140wt
[0 | ok

[

o
Zahlungspartner J Buchen-Dialoge

¢ Inden Dialogen kénnen in fast allen Feldern Suchkriterien nach Belieben eingetragen und auch
kombiniert werden. Dabei ist natirlich darauf zu achten, dass nicht Kriterien eingetragen werden, die
sich gegenseitig ausschliel3en.

e Einmal gespeicherte Suchen, die sich auf Buchungen beziehen, sind in allen Buchen-Dialogen
verfugbar, nicht nur in dem Dialog, in dem die Suchkriterien ausgewahlt wurden.

Dies kann unter Umstanden zu unvollstdndigen Suchergebnissen fuhren.

- Beachte dazu Hinweis in Ziff. 7 im folgenden Beispiel !

e Einmal gespeicherte Suchen, die sich auf KONTEN beziehen, sind nur in dem Konten-Dialog
verflgbar, in dem die Suchkriterien ausgewahlt und gespeichert wurden.
- Mitunter ist FSV-GX hier etwas vergesslich und Ubernimmt bei Aufruf einer gespeicherten Suche
die Suchkriterien nicht in die Maske.

Im Folgenden finden Sie 2 Beispiele:
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Beispiel 1 Suche aller selbst erfassten (eigenen) Buchungen vom aktuellen Tag

1. Offnen des Dialoges "Buchungen — Suche" @

¢ sollten die Eingabefelder nicht von selbst aktiv fur die Eingabe sein (wei), dann bitte auf das

Symbol ﬁ klicken.

' FakVerw - Einnahmen und Auggaben

ii¥ Buchungen - Suche

= (BN T E| &

=10l
Haushaltzahr I Buch.Betrag I K.azzen-2. I
k.apitel I Restbetrag I [rpart-Cratei-kr. I
Titel I Yertragzbetrag W ahrung I E wpart-D atei-Mr. I
Huil-Mr, I_ I I kA -B etrag hwS At I_ B-Dat. Kazze I
Untertitel I PwSt-5atz I St-Typ I_ Arordhung I "-.ferarI:n.I
Fb/Froj | MwStatus [ BGA | Freigabe |
| nzdd-Aurt
SHSEI: r I Wenw, -Zweck I Buchurngs-D aturn I
4' Ebene II— I Rechnungs-D atum I—
BRSNS Rechnungsz-rr. I F alligh.eit I
Tar/DR DR2
sr — Id I 15¢-1d. I Freigabe-0 aturn I
ohtenztarn |
Geldgeb. I— Fesztzteller I— Umbuch-ferbund-Mr. I—

Zahlungspartner I BuchungsschlﬂsselNersiDnI Bearbeitung.-’.-‘-‘-.uftragsnummerI KnstenartEahlarta’NSI Dauerauftréigel

Zp-Mr. I BLZ K onto I I

MHame I Funden-fHr. I
Yarnarme I Shrasze I
PLEArt I I

2. Suchkriterien eintragen

& Nutzen Sie auch ggf. die im unteren Bereich der Suchmaske vorhandenen Karteikarten, um weitere
Suchkriterien einzutragen (z.B. ZP-Name, Buchungs-Kz, Kostenart etc.)

Zahlungzpartner | BuchungsschliisselMVersion I Bearl:neitung.-’.-‘l'-.uftragsnummerI Knstenarta’ZahlartJIVSI D auerauftrage

Bild siehe néchste Seite
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noch 2. B
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H auzhaltzjahr Buch.Betrag I F.azzen-s. I
K.apitel Restbetrag I Irnpart-Dratei-tr.

Titel Wertragsbetrag YW ahrung I Export-D ater-Hr.

Hidl-Mr. I_ I I_ kif-B etrag b5ttt I_ B-Dat Kazze

T

Untertitel I_ bwSt-Satz I StTwp I_ finardnung I Verarb.l
Fb/Pro I bwStatus I_ BGA I Freigabe I
Igns;.:-.ﬂ.rt I— Wenw, Zweck | Buchungs-D atum ‘
. Ebens
I Fiechnungs-D atum |

4 Ebens | | | SertmEi | Faligkeit [
Tar/DR DR2 .

LStd. I Freigabe-D atum I

Knntenstandl
[3eldgeb. I Festzteller I Urmbuch-"erbund-Hr.

Zahlungspartnerl BuchungsschliisselAersion  Bearbeitunglduthragsnummer I Ku:ustenart.-"ZahIart.-"l"v"SI Dauerauftrégel

W

S achbearb. Buchund 'l Freigabestatuz At -Mr. I

Dberziehung Uhrzeit I Join_Mr
Az -Fennzeichen I ALftr-Mr S

Worgangsnummer

" organgsnummer I

3. Suchkriterien speichern

Bevor Sie die Suche mit der ENTER-Taste oder auslosen, speichern Sie die eingegebenen Such-
kriterien wie folgt ab:

- Klicken Sie oben im FSV-Meni auf "Daten" , dann auf "Suchkriterien verwalten"

= HISF5Y-GX [ HU Berhin - ZE- und Fakultatzanwendung ] - Buchungen --- Suche
&pplikation  Aufgaben  W-Aufgaben Nptionen  Ansicht  Fenster 7

& FakWerw - Einnahmen und A Eeliiziz

=10l x|

|i£ (=0
“ o E‘%:I EE Fopieret E IE ;ﬁ:
— = |luzchen

NEEEE e :

L y E
Hauszhaltzjah IEDU? EE ST Kassenz. I

K.apitel |n1 oo SOl EgUTHEr B Import-0 atei-Hr. |

Titel I Frotalall anzeigen "~ W ahrung I E wpart-D atei-Mr. I-
Huil-Hr, I_ I I bi'd-B etrag St I_ B-Dat. Kazse I-
oo o o o | Ldom e e | — ~LT. | g g |
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- Es offnet sich ein Fenster in dem Sie einen moglichst aussagefahigen Namen fiur die

S:\FSV_Dokumentation\Handbuch_HIS\Suchen_speichern.doc

ausgewahlten Kriterien angeben und auf "Speichern" klicken.
- Der Name kann 21 Zeichen lang sein !

Suchkrterien verwalten

meine Buchungen heute j [Laschen |

Schliefen

4. Suche abschlielRen

HISFSV-GX

\_12 Suchkriterien gespeichert!

- SchlieRen die das Fenster "Suchkriterien verwalten" durch Klick auf die Schaltflache "Schliel3en"
- Starten Sie den Suchvorgang durch ENTER bzw. Klick auf

- Das Suchergebnis wird angezeigt.

iz7 Buchungen --- Suche

=10

I

- b
= (BT D o A y ¥
Havizhalkzjahr Buch Betrag Kazzen-2. I
K.apitel Import-D ater-Mr. I
Titel b E wpart-D atei-mr. I
Hiil-Mr. b B-Dat. Kasze I
IIrkertitel I M I Anordnung I "-.J'erarl:u.l
Fb/Proj | M Nein | | Freigabe |
| it I
25l I— I Buchungs-D.atum Iheute
: b —_— | Berhrnmns-Mabom Il
J.. Eap Titel Ut [FE Ihz HU... | U [Kennzl | Betrag (... | EDatum Grundl

1 [17] 01Mo 11906 0240 (024000 2010 H 3R.00( 15112007 | Telgeb. privat

2|07 01010 51102 0245 (024500 1 1] H 219.00( 15.17.2007 | Druck Haughaltzplan

3|07 ;1010 51743 01 (0240 |024000 | 395 | O H 34500( 15.17.2007 | Drucker HP 1320

4 |07 01010 517143 01 (0240 |024000 | 337 | O F 450,00( 15.17.2007 | Monitore

1| | 0

(1] 8 I Abbruch Drucken
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5. Gespeicherte Suche aufrufen

Diese eben gespeicherten Suchkriterien kénnen Sie nun kiinftig ohne neue Eingabe abrufen.

Offnen Sie den Dialog, in dem Sie suchen méchten z.B. "Buchungen — Suche" =
Wabhlen Sie oben im FSV-Meni den Menupunkt "Daten” und darunter "Suchen"
Die Liste der gespeicherten Suchen wird gedffnet.

Wahlen Sie lhre gespeicherte Suche z.B. "meine Buchungen heute"

= HISF5Y-GX [ HU Berlin - ZE- und Fakultatzanwendung ] - Buchungen

e

4pplikation  Aufgaben  -Aufgaben | Optionen  Anzicht  Fenster 7

Editi
1% FakVerw - Einnahmen und AjR=ataial

[HEw
“ o & E‘i Feapieren Er% E
— —| [oEchen

— Suchen Meue Suche .
& Buchungen Suchergebris 2 o =] .

» : :
| | | ﬁ; D Suchkriterien venwalkern BED BB (R e |

. Alle_Sallbuchungenidnzat
Pozitiahieren » i
Hauzhaltzjahr I kiepke BN I
K.apitel I— Yorbelegungen ( meine Buchungen heute ] D ateiMr I—
: i Suche_Sammelaviz ;
Titel Fratakall amzeigen e =prett-Dl atei-Mr. |
Huil-Mr. I_ I I | b -Betrag | P SE-turt I_ B-Dat. Kazze I

- Es offnet sich der Dialog "Buchungen - Suche". Die gespeicherten Suchkriterien werden sofort
eingetragen

- Bei Bedarf kdnnen die Kriterien jetzt noch geandert bzw. erganzt werden
(z.B. der Monat, wenn die Eingrenzung des Buchungsdatums lautet: 01.08.07~31.08.07)

- Klick auf ENTER bzw. |6st die Suche aus.

-|0O] =
pl

H auzhaltzjah 2007 Buch Betrag I Kassene. I
K.apitel |EI1 ] Restbetrag I | rpart-Diatei-rr. I
Titel Yertragsbetrag W ahung I E sport-Dratei-Mr. I
Hiil-Mr. I_ I I kW -Betrag kS kAt I_ B-Dat. Kazze I
U ritertitel I Mw5t-Satz I 5t-Typ I_ Anordnung I \:"erarl:u.l
Fb/Proj | MuStatus [ BGA | Freigabe |
[zttt
a5 I Wenm - weck I Buchungs-Datum heute
. Ebene I
4B I Rechnungs-D atum
. Ebene I

R echnungs-Mr. I F alligheit I
Tar/DR DR2
Kg I = I ISt-d. I Freigabe-0ratum I

ohtenstan |
Geldgeb. I— Festzteller I— IImbuch-Merbund-Mr. I—

Zahlungspartnerl BuchungsschliisselAersion  Bearbeitunglduttragsnummer I K.ostenart/Z ahlart/%S I Dauerauftrégel

Sachbearb.Buchung‘ ifwki l Freigabestatuz I AaLaftr.-Mr. I

I I | Y — I laie hle I
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Hinweis !

< Sollte sich beim Offnen des Dialoges "Buchungen - Suche" o.a. der Dialog in einem aktiven
Modus befinden (Felder sind weil3), sind die gespeicherten Suchen inaktiv (grau) und kénnen
nicht ausgewahlt werden.

Dann muss der aktive Modus des Dialoges durch Klick auf beendet werden
Die gespeicherte Suche kann dann tUber den Menlpunkt "Daten” / "Suchen" ausgewahlt werden.

= HISF5V-GX [ HU Berlin - ZE- und Fakultatzanwendung ] - Buchungen - Suche

spplikation  Aufgaben  VW-Aufgaben | Daten Optionen Ansicht  Fenster 2

Editi
4% FakVerw - Einnahmen und Al {tETER

-0 x|
[HEew
o 0. Fopieen ] =
° [[&][&= B|mE

“ Qé é N ?% E Vzw
Lozehien
Suchen fEwe Suche a
Suchergebniz » z =lolx

. |etete Suche wiedertol
Suchkriterien venwalten S e R |

Pasitionisren 3 e Sollwehunaen| St
H aushaltsjahr IEEIEI? - kiepke nZ. I

K apitel I— YorbelEqungen { meine Bushungenbeute. ) DateiMr I—
i Suehe. Sammelawis '

Titel I Eratokall GnEeigen e oy ] — T I

Hiil-Mr. I_ I I | hd'af-B etrag b a5 bk I_ ‘ ‘ B-Dat. kazze I

6. Gespeicherte Suche Léschen

Werden gespeicherte Suchen nicht mehr bendtigt, kbnnen Sie wie folgt geldscht werden.
- Bei gedffnetem Dialog im inaktiven Modus (Felder sind grau) tber den MenlUpunkt "Daten” /
"Suchkriterien verwalten" den Dialog "Suchkriterien verwalten" 6ffnen.

== HISFSY-GX [ HU Berlin - ZE- und Fakultatsanwendung ] - Buchungen
&pplilation  Aufgaben  W-Aufgaben |

Edlif
% FakVerw - Einnahmen und AjSestalal

Optionen  Anzicht Fenster

=10l x|

[HEew
o 0. Kapieren § =
“ e SR E IE Vzw
— = |lGachem
Suchen

5 Buchungen

« s D TR : '

=10l x|

Poszitionieren L =
Hauzhaltzjahr IEUU? 0 k.azzens. I
K.apitel [oro1d Yorbelegungen 0 ImportDateiMr. |

Titel |119m3 Frotokoll anzeigen 0 wikung  [EUR || Export-Dateir |n
Wi, T[22 [0 M -Betrag 000 MwStat [ | BDat Kasse |
Untertitel I Pw3t-5atz I St-Typ I_ fnordhung IF' ‘-.-’erarl:u.IJ
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Suchkriterien verwalten

Speicherm |
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x|

Lozehen |

€,

Schlieben

- In dem gedffneten Dialog die zu I6schende Suche auswahlen und auf Loschen klicken.

Suchkntenen verwalten

meing Buchungen heute
Suche_5ammelaviz

ey

Schliefen

7. Achtung (Stolperstein)

Einmal gespeicherte Suchen sind in allen 0.g. Dialogen verfligbar, nicht nur in dem Dialog, in dem die

Suchkriterien ausgewéhlt wurden.

Dies kann unter Umstéanden zu unvollstandigen Suchergebnissen fiihren

Im o0.g. Beispiel wurden in dem Dialog "Buchungen”-Suche" alle Buchungen des aktuellen Tages

gesucht — also Buchungen sowohl in Einnahme-

als auch in Ausgabetitel.

Wird diese Suche in dem Dialog "Ausgaben" aufgerufen, fuhrt das zu einem anderen Ergebnis !!!

e

= HISFSY-GX [ HU Berlin - ZE- und Fakultatzanwendung ] - Ausgaben

Fenster 7

Dialog Buchungen-Suche

Die hier festgelegten und ge-
speicherten Suchkriterien

‘gplikation Aufgaben Y-Aufgaben | Daten Dpfionen  Ansicht
innahmen und Ausgaben Editieren
- MHeu

K.aopieren

[LFechen

suchen nach allen Buchungen
in Einnahme u. Ausgabetiteln

{4 | Ausgaben

Suchkriterien venvalten

Meus Suche

@ =101:
|

letzte Suche wiederholen

= Eitzel ¢ Sammel T Abzchl BT R

Yorbelegungen

H auzhaltzjahr I

[T MwStBetrag I
kwSt-Satz I I_

Suche_Sammelavis

Kapitel I— I_ Fiotokall aneemet TP JJ
Titel | | | =
Referenz Liber I_JIT Nr. I Kunden-Mr. I

| Intertitel I_ |
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HISFS¥-GX

Suchfensteranzeige

MHein |

I:l) 3 Datenzatze gefundenl
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Im Ergebnis der Suche wird eine Buchung weniger ausgewiesen.

Die eine Buchung im Einnahmetitel wird nicht angezeigt, da der Dialog "Ausgaben” nur Buchungen auf
Ausgabetiteln zulasst und daher auch Buchungen auf Einnahmetiteln nicht anzeigt.

Suchergebnis

J.. Kap Titel It [FB Ins HU... |U [Ke.. |Betrag | BDatum Grundl
1 (07| 01010 a1102 0245 | 024500 1 o] H 219,00 1511.2007 | Druck Haushaltzplan
2 |07 01010 91143 01 (0240 (024000 | 3835 (0| H 34500 1511.2007 | Ducker HF 1320
3 |07 01010 1143 01 (0240 (024000 | 357 (0| F 450,00 15.11.2007 | Monitore
<] |
k. Abbruch Drucken
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Beispiel 2.

Suche in einem Konten-Dialog (Institut im Titel)

Suche nach allen Lehrstiihlen die noch offene Festlegungen haben
hier: am Institut fur Physik

1. Offnen des Dialoges "Institut - Titel " E!E: in der Aufgabe (Symbolleiste) "Konten"

¢ sollten die Eingabefelder nicht von selbst aktiv fir die Eingabe sein (weil3), dann bitte auf ﬁ klicken

@& Suchkriterien eingeben:
Die Personaltitel 422.. bis 426.. wurden ausgeklammert, daher Titel >42700
Wenn offene Festlegungen bestehen, muss die Summe "Festgelegt” im Kontenstand ungleich
(<> bzw > 0,00) sein.

1% FakWerw - Kontenpflege

=10j.

w (B = E e > M
Haushaltzjahr W
K.apitel {oToo |
Titel |
Urtertitel I
Fb/Proi. @ |
K.ontenart " Institution € Ausgabeart
Ins /it | |
Sollkontrolle F MwStPiliche  [F Titelgruppe I—
Uberrahme I+ Drittmittel TGR 7 .
Spere F Yenwahrung ¥ bilizrer D I—

FinStatistk [
Akt Sal [ Einddusgabe [ Ansate [
Angeordnet I— Geldeingang I— Yarjahresdnzatz I—
Festaeleqgt Auzgezahlt I— Fiest I—
Dt Sallztellung | Sonzt. Zuweizung I—
Verf. o Festl. I Spere I
Werf. . Fest. |— Yerteilbare Einn, I— Zu werteien |—
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2. Suchkriterien speichern

- Klicken Sie oben im FSV-Meni auf "Daten" , dann auf "Suchkriterien verwalten"

-G [ HU Berlin - ZE- und Fakultatsanwendung ] - Institut Titel --- Suche
Aufgaben  M-Aufgaben | Optionen  Anszicht  Fenster 7

Editieren
\ Ew
& Fak¥ermw - Konten i
|{ej =] =in]
[eeetier
Suchen 3

Suchergebnis

Suchkriterien venwalten

f1! Institut Titel - Su

W=

Haushaltsjahr 200 pictokal anzeigen

K.apitel Im-I U |
Tikel |>42?EI I Suchkriterien verwalten

IInkertitel I_ I_

Pozitionieren

et EquREers

Fb/Fraj. |3‘| 40
Kl:nntn;:lart flj Ialle Inst. m. OFf. Festlegung’j [LEsctien |

I Fis Aotk | |_

Schliefen

3. Suche abschlie3en
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- SchlieRen die das Fenster "Suchkriterien verwalten" durch Klick auf die Schaltflache "Schlief3en"

- Starten Sie den Suchvorgang durch ENTER bzw. Klick auf
- Das Suchergebnis wird angezeigt. HISESY-GX =

i:l) G D atenzatze gefundenl

Suchfensteranzeige 7

_x o |
| Jahr | Kapitel | Titel UT |FB Ins Bezeichr geleat |%erflighar
1 2007 |00 51140 240 131401 EP(1] Exp.Element. physik, e b o0 s 34
2 | 2007 | 01010 81140 340 1314093 Heliunmverfllizzigung ﬁ-g_ Bl
3| 2007 | 01010 B2h0g (09 (3140 | 314093 Heliurnverfllizzigung e, EE
4 | 2007 | 01010 aMzra 140 | 314000 &llg. [nstitut Physik i IR &
§ | 2007 | 01010 azra 340 | 314029 EF Photobioph, S m
E | 2007 | 01070 21289 340 | 3140 EP Elementart. f W
4| |
OF. Abbruch Drucken |
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4. Gespeicherte Suche aufrufen

el

dpplikation  Aufgaben  W-Aufgabenlll Daten J Optionen  Anzicht
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.. ZU einem spateren Zeitpunkt neu aufrufen

= HISF5Y-GX [ HU Berlin - ZE- und Fakultatzanwendung ] - Institut Titel

Fenster 7

Editi

/& Fak¥erw - Kontenpflege ERlEe
MHeu

“ “ E ; | (==

: Lezchen

i

1]

Ll

11 Institut Titel

Suchen
Suchergebniz »
Suchkritenien veraalten

Meue Suche

BEEI= 0

[Etete Buche wiederthialen

alle Inst. m. Off. Festlegung

" Ausgabeart

Fositionigren
Haushaltsiaht [ Worbelegungen
F.apitel I_ I Eratakalllanzeigen
Titel | |
Uritertitel I I
FbeProi. | |
K.ontenart € nstitution
Ins bt | |

=0>

> )l

Hauzhaltsjahr

K.apitel
Titel
rtertitel
Fb/Fraj.
F.ontenart
InsAf-Art
=
Sollkontrolle Iz b _I lgruppe I—
Ubamahme ¥ * 3 Datenzatze gefundenl |
Spene i \__l) _ [iterer DR I_
Suchfensteranzeige ? S batistik I—
Akt Sol | | b || g |
Angeordnet I— B =il 0 e i T Yarahrestinzatz I—
Festgelegt Auzgezahlt I— Frezt I—
ff. Sollztellung | Sonst. ZuweisLung I
Werf .o Festl, I Spere I
Werf.m. Fest. I— Werteilbare Einn. I— Zu verteilen I—
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